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AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS
REPUBLICA DE COLOMBIA

MANUAL DE SUMINISTRO DE INFORMACION TECNICA Y GEOLOGICA
A LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS.

ANEXO 6

NORMAS BASICAS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
PARA INFORMACION DOCUMENTAL

MAYO DE 2006
INTRODUCCION

El objetivo de este documento es presentar una vision general de la normatividad y
pautas que en materia archivistica ha emitido el Archivo General de la Nacién, para dar
cumplimiento con lo que éste estipula con respecto ala organizacion de archivos de Entidades
Publicas. Este documento, en ningiin momento pretende ser la guia tinica para la genera-
cioén de documentos, dado que la normatividad esta compuesta por mas de 80 disposiciones
legales fuera de tratados internacionales durante aproximadamente 75 afios.

Este manual puede ser complementado o actualizado por la normatividad y las fuentes
oficiales vigentes definidas por AGN — Archivo General de la Nacion y cualquier otra nor-
matividad que en materia de hidrocarburos sea emitida por el AGN.

Para ampliacion de esta informacion, por favor remitirse a las referencias bibliograficas
presentadas al final de este documento y en forma general a la legislacion colombiana.

1. ANTECEDENTES

La gestion documental se define como el conjunto de actividades administrativas y téc-
nicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida
y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar
su utilizacion y conservacion.

El siguiente grafico muestra un diagrama tipico de Programa de Gestion Documental
(PGD), en el cual se incluyen los pasos necesarios para llevar a cabo el control del ciclo
de vida del documento (archivo de gestion, archivo central, archivo historico), segun las
pautas estipuladas por el Archivo General de La Nacion (AGN).
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2. PREPARACION FISICA DE LA DOCUMENTACION

Los siguientes son elementos relevantes a tener en cuenta no solo para la generacion
de documentos sino para la disposicion o almacenamiento de la informacion generada o
adquirida. Esto garantiza la conservacion del documento a través del tiempo vital para
informacion técnica especializada.

Las compaiiias deben tener en cuenta los siguientes aspectos y cumplirlos en su tota-
lidad:

REQUISITOS PARA EL PAPEL

De acuerdo con la Norma Técnica NTC 4436, las caracteristicas del papel de
archivo, y en el cual deben ser entregados la totalidad de los informes son las
siguientes:

[ El papel debe ser hecho de fibras de algodon, pelusa de algodon, fibra de cafiamo,
fibra de lino, o una mezcla de estas

[1 El gramaje debe ser de por lo menos 70 g/m?

[] Resistencia al rasgado en cualquier direccion de por lo menos 350 mN

[] Resistencia al doblez en cualquier direccion de por lo menos 2.42

1 El pH debe fluctuar entre 7.5 y 10

[1 Reserva alcalina de por lo menos 0,4 mol de acido por Kilogramo

[] Resistencia a la oxidacion: el papel tendra un niimero Kapa menor de 5.0
FOLIACION

Conforme a la circular 04 de 2003 y 012 de 2004 del Archivo General de La Nacion
cada unidad documental conformada por un maximo de 200 folios, debe estar foliada de
acuerdo con las siguientes consideraciones

[] Numeracion consecutiva al interior.

[J Lapiz de mina negra y blanda para numerar desde uno en la esquina superior derecha,
legible y sin enmendaduras.

[] Para los formatos de gran tamafio, los impresos internos se numeran como un solo
folio (se hace una nota con el numero total de paginas)

[1 Maximo 200 folios (200 hojas) por carpeta o hojas legajadoras
CARPETAS (UNIDADES DE CONSERVACION)

Conforme al manual de tablas de retencion y transferencias documentales del Archivo
General de La Nacion, las carpetas o hojas legajadoras deben tener las siguientes carac-
teristicas

[ Carpetas libres de acidez (hojas legajadoras): PH Neutro- Calidad Media.
Escalabilidad de PH Neutro: Baja 0—5, media 5-10, alta Seguridad Superior a 10.

[] Tamafio del papel carta u oficio.
[ Gancho en plastico: Las tres (3) partes del gancho legajador deben ser plasticas.
ANEXOS

Conforme al acuerdo 042 de 2002, los anexos no deben incluirse dentro de los infor-
mes en las hojas legajadoras o carpetas desacificadas. Deben ser entregados en rollos
debidamente identificados y relacionados en la tabla de contenido del informe.

(C.F)

PoDER PUBLICO — RAMA LEGISLATIVA

LEY 1089 DE 2006

(agosto 31)

por medio de la cual se regula la adquisicion de bienes y servicios destinados
a la defensa y seguridad macional.

El Congreso de la Reptblica
DECRETA:

Articulo 1°. La adquisicion de bienes y servicios destinados a la
seguridad y defensa nacional, que sean de produccion nacional, en la
cantidad, calidad y oportunidad requerida se efectuara con los productores
nacionales. El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, certificara la
existencia de su produccion, dentro del territorio nacional y la compro-
bacion de que esta se lleva a cabo en términos de competencia abierta.

Paragrafo. El Estado podra adquirir bienes y servicios que se produzcan
en el pais a productores extranjeros, cuando los intereses de seguridad y
defensor nacional sefialen su conveniencia.

Articulo 2°. Paralos efectos sefialados en el articulo anterior se tendran
en cuenta los siguientes criterios orientadores:

1. Se incluiran los bienes y servicios destinados a seguridad y defensa
nacional expresamente enlistados en los Decretos 855 de 1994y 219 de
enero 26 de 2006, reglamentarios del numeral 1, literal 1) del articulo 24
de la Ley 80 de 1993 y las normas que los modifiquen o sustituyan.

2. Se incluiran los bienes y servicios que sean calificados por el Go-
bierno Nacional como necesarios para garantizar intereses esenciales de
seguridad y defensa, asi como aquellos que tengan por proposito asegurar
el abastecimiento de la Fuerza Publica.
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Articulo 3°. Esta ley se aplicara sin perjuicio de lo establecido en los
tratados internacionales aprobados por el Congreso de la Republica.

Articulo 4°. La presente ley rige a partir de la fecha de su publicacion
y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

La Presidenta del honorable Senado de la Republica,
Dilian Francisca Toro Torres.
El Secretario General del honorable Senado de la Republica,
Emilio Ramon Otero Dajud.
El Presidente de la honorable Camara de Representantes,
Alfredo Ape Cuello Baute.
El Secretario General de la honorable Camara de Representantes,
Angelino Lizcano Rivera.
REPUBLICA DE COLOMBIA - GOBIERNO NACIONAL
Publiquese y ctimplase.
Dada en Bogota, D. C., a 31 de agosto de 2006.
ALVARO URIBE VELEZ
El Ministro de Defensa Nacional,
Juan Manuel Santos C.
El Ministro de Comercio, Industria y Turismo,
Jorge Humberto Botero Angulo.

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA

REsoLuUciONES EJECUTIVAS

RESOLUCION EJECUTIVA NUMERO 209 DE 2006

(agosto 31)
por la cual se decide sobre una solicitud de extradicion.

El Presidente de la Republica de Colombia, en ejercicio de la facultad que le confiere
el articulo 509 de la Ley 600 de 2000, y

CONSIDERANDO:

1. Que mediante Nota Verbal nimero 2921 del 28 de noviembre de 2005, el Gobierno de
los Estados Unidos de América, a través de su Embajada en Colombia, solicité la detencion
provisional con fines de extradicion del ciudadano colombiano Diego Jaramillo requerido
para comparecer a juicio por delitos federales de narcéticos.

2. Que el Fiscal General de la Nacion mediante resolucion del 7 de diciembre de 2005
decreto la captura con fines de extradicion del ciudadano Diego Jaramillo, identificado con
la cédula de ciudadania nimero 16283509, la cual se hizo efectiva el 14 de diciembre de
2005 por miembros de la Policia Nacional.

3. Que la Embajada de los Estados Unidos de América en nuestro pais, mediante Nota
Verbal niimero 0386 del 10 de febrero de 2006, formalizo la solicitud de extradicion del
ciudadano Diego Jaramillo.

En la mencionada Nota informa:

“Diego Jaramillo es requerido para comparecer a juicio por delitos federales de nar-
coticos. Es el sujeto de la Acusacion numero 03-20209- CR-Ungaro-Benages, dictada el
7 de marzo de 2003, en la Corte Distrital de los Estados Unidos para el Distrito Sur de
Florida, mediante la cual se le acusa de:

-- Cargo Uno: Concierto para distribuir cinco kilogramos o mas de cocaina (sustancia
controlada de la Lista I1) lo cual es en contra del Titulo 21, Seccion 841 (a) (1) del Codi-
go de los Estados Unidos, en violacion del Titulo 21, Secciones 841 (b) (1) (4) y 846 del
Cédigo de los Estados Unidos, y

-- Cargo Dos: Intento de distribuir cinco kilogramos o mas de cocaina (sustancia
controlada de la Lista 1), en violacion del Titulo 21, Secciones 841 (a) (1) y 841 (b) (1)
(4) del Codigo de los Estados Unidos, y del Titulo 18, Seccion 2 del Codigo de los Estados
Unidos.

Un auto de detencion contra el sefior Jaramillo por estos cargos fue dictado el 7 de
marzo de 2003, por orden de la corte arriba mencionada. Dicho auto de detencion per-
manece valido y ejecutable.

(...)
Todas las acciones adelantadas por el acusado en este caso fueron realizadas con
posterioridad al 17 de diciembre de 1997...".

4. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 514 de la Ley 600 de 2000, el
Ministerio de Relaciones Exteriores, a través de la Oficina Juridica, mediante oficio OAlJ.
E. niimero 0277 del 13 de febrero de 2006, conceptuo:

“...que por no existir Convenio aplicable al caso es procedente obrar de conformidad
con el ordenamiento procesal penal colombiano”.

5. Que el Ministerio del Interior y de Justicia, mediante oficio nimero 3548 del 16 de
febrero de 2006, remitié a la Sala de Casacion Penal de la honorable Corte Suprema de

Justicia la documentacion traducida y autenticada, con la cual la Embajada de los Estados
Unidos de América en nuestro pais, formaliz6 la solicitud de extradicion del ciudadano
Diego Jaramillo, para que fuera emitido el concepto a que hace referencia el articulo 517
de la Ley 600 de 2000.

6. Que la Sala de Casacion Penal de la honorable Corte Suprema de Justicia, mediante
providencia del 1° de agosto de 2006, al encontrar cumplidos los requisitos que exigen las
normas aplicables al caso, conceptuod favorablemente a la extradicion del ciudadano Diego
Jaramillo.

Sobre el particular la honorable Corporacién manifesto:
“Acotacion Final

Se pone de presente al Gobierno Nacional que en caso de concederse la extradicion,
debe condicionar la entrega en el sentido de que Dario(sic) Jaramillo no serd juzgado por
hechos distintos a los que originaron la reclamacion, ni sometido a tratos crueles, inhumanos
o degradantes, ni se le impondra la pena capital o perpetua, al tenor del articulo 512 del
Codigo de Procedimiento Penal.

De la misma manera, se le exhorta al Gobierno, encabezado por (sic) seiior Pre-
sidente como supremo director de la politica exterior y las relaciones internacionales,
para que efectue el respectivo seguimiento a los condicionamientos que se impongan a
la concesion de la extradicion y determinar las consecuencias que se derivarian de su
eventual incumplimiento, al tenor de lo seiialado en el ordinal 2° del articulo 189 de la
Carta Politica.

De otra parte, se pide al ejecutivo recomiende al Estado requirente que, en caso de
condena, tenga en cuenta como parte de la pena el tiempo que el solicitado haya podido
estar privado de la libertad con motivo del tramite de extradicion.

Enconsecuencia, como latotalidad de los requisitos formales contemplados en el articulo
520 del Codigo de Procedimiento Penal se cumplen satisfactoriamente, la Corte concep-
tua favorablemente a la solicitud de extradicion elevada por el Gobierno de los Estados
Unidos de América, respecto del ciudadano colombiano Diego Jaramillo, en cuanto tiene
que ver con los cargos uno y dos que le fuera imputados en la Acusacion niimero 0320209
Cr-UNGARO-BENAGES del 7 de marzo de 2003, dictada por el Tribunal de Distrito de
los Estados Unidos, Distrito Meridional de Florida...".

7. Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 519 del Cédigo de Procedimiento
Penal, el concepto negativo de la Corte Suprema de Justicia obliga al Gobierno; pero
si es favorable a la extradicion, lo deja en libertad de obrar segun las conveniencias
nacionales.

En consecuencia, atendiendo lo manifestado por la Sala de Casacion Penal de la hono-
rable Corte Suprema de Justicia sobre el cumplimiento de los presupuestos exigidos en la
ley para la procedencia de la extradicion por los cargos imputados a este ciudadano, y ante
la ausencia de limitantes para la concesion de la misma, el Gobierno Nacional concedera
la extradicion del ciudadano colombiano Diego Jaramillo identificado con la cédula de
ciudadania nimero 16283509, para que comparezca a juicio por el Cargo Uno (Concierto
para distribuir cinco kilogramos o mds de cocaina (sustancia controlada de la Lista I1))
y por el Cargo Dos (Intento de distribuir cinco kilogramos o mds de cocaina (sustancia
controlada de la Lista II), referidos en la Resolucion de Acusacion Numero 03-20209- CR-
Ungaro-Benages, dictada el 7 de marzo de 2003, en la Corte Distrital de los Estados Unidos
para el Distrito Sur de Florida.

8. Que el Gobierno Colombiano podra subordinar la concesion de la extradicion a las
condiciones que considere oportunas, y en todo caso, para que pueda concederse la extra-
dicion, debera exigir al Estado requirente, que la persona solicitada no vaya a ser juzgada
por un hecho anterior diverso del que motiva la solicitud de extradicion, ni sometida a
sanciones distintas de las que se le hubieren impuesto en la condena, segtin lo prescribe el
inciso 1° del articulo 512 de la ley 600 de 2000.

9.Elinciso 2° del articulo 512 de la Ley 600 de 2000 establece que siseglin la legislacion
del Estado requirente, al delito que motiva la extradicion corresponde la pena de muerte, la
entrega so6lo se hara bajo la condicion de la conmutacion de tal pena.

La honorable Corte Constitucional, mediante Sentencia C-1106 del 24 de agosto de
2000, al decidir sobre la demanda de inconstitucionalidad en contra de, entre otros, el arti-
culo 550 del anterior Codigo de Procedimiento Penal (articulo 512 de la Ley 600 de 2000,
actual articulo 494), resolvio:

“Tercero: Declarar exequible el primer inciso del articulo 550 del Codigo de Pro-
cedimiento Penal, asi como el segundo inciso de la norma citada, pero este ultimo bajo
el entendido de que la entrega de una persona en extradicion al Estado requirente,
cuando en este exista la pena de muerte para el delito que la motiva, solo se hara bajo
la condicion de la conmutacion de la pena, como alli se dispone, e igualmente, también
a condicion de que al extraditado no se le someta a desaparicion forzada, a torturas ni
a tratos o penas crueles, inhumanos o degradantes, ni a las penas de destierro, prision
perpetua y confiscacion, conforme a lo dispuesto por los articulos 11, 12 y 34 de la
Constitucion Politica”.

Teniendo en cuenta que los delitos referidos en la solicitud formal no estan sancionados
con la pena de muerte, el Gobierno Nacional ordenara la entrega de este ciudadano bajo el
compromiso por parte del pais requirente, sobre el cumplimiento de las demas condiciones
sefialadas por la Corte Constitucional, en especial que no se le someta a la pena de prision
perpetua la cual estd prohibida en la legislacion colombiana.

Finalmente, como de la informacion allegada al expediente se puede constatar que
el ciudadano Diego Jaramillo se encuentra detenido a 6rdenes del Fiscal General de
la Nacion, por cuenta del tramite de extradicion, debe sefialarse que para acreditar
esa situacion y hacerla valer en el exterior, el interesado podra solicitar la constancia
respectiva a la Fiscalia General de Nacion por ser la entidad competente para esos
efectos;



